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Adli ve idari yargida, icra dairelerinde ve hakemler nezdinde vekil sifatiyla
Rektorliigii dogrudan temsil etmek:

Kurum leh ve aleyhindeki her cesit davalar ile icra takiplerine, hak ve
imtiyazlara, resim ve har¢lara miiteallik biitiin hukuki islemleri yiirlitmek;

Adli ve idari yargi mercilerinden ve noterden kuruma yapilacak tebliglere cevap
hazirlamak veya hukuki gereklerini yapmak;

Kanun, tiiziikk, yénetmelik ve sair mevzuati incelemek ve degisiklikleri takip
etmek, Hukuk Miisavirine bilgi vermek;

Hukuk Miisaviri tarafindan kendilerine tevdi edilen dava, icra takibi ile sair
takip ve islerle ilgili hukuki islem ve idari muameleleri yapmak, Hukuk
Miisavirliginden gériis istenilen hususlarda miitalaa hazirlamak;

Kendilerine verilen dava ve takiplere ait evrakin fiziki ortamda ve UBYS
tizerinde diizenli bir sekilde dosyalanmasini saglamak;

UYAP aracilifiyla, dava ve icra dosyalarmin takibini yapmak ve Kurum lehine
is ve islemlerde bulunmak;

UYAP aracilifiyla dava veya icra dosyalarina har¢ ya da gider avansi gibi
gerekli 6demeleri yapmak;

Kurum adina ya da vekil olarak avukat adina gonderilen elektronik tebligatlar
almak ve icerigi konusunda Hukuk Miisavirine bilgi vererek geregini yerine
getirmek;

Hukuk Miisavirliginden bir temsilcinin de hazir bulunmasi istenilen toplantilara
Hukuk Miisavirinin istemi halinde miisavirlik adina katilmak ve hukuki goriis
bildirmek;

Kurum personeli hakkinda diizenlenen ve goriis talebi ile havale olunan
sorusturma dosya ve raporlarint Hukuk Miisavirinin istemi halinde incelemek
ve gorlis bildirmek;

ligili daire ve subelerince hazirlanan sartnameler, sozlesmeler, kefaletnameler
vs. hakkinda hukuki miitalaalar1 Hukuk Miisavirinin istemi halinde hazirlamak;

Evraklarla ilgili muhafaza, devir ve arsiv iglemlerinin yapilmasini saglamak ve
ilgili biiro personeline dosyalarin tasnifi konusunda yardimer olmak;

Hukuk Miisavirinin bulunmadig1 zamanlarda Hukuk Miisavirine vekalet etmek;

Dava veya icra isleriyle ilgili gerekli birimleri bilgilendirmek ve hiikmiin
uygulanmasi i¢in gerekli yerlere bilgi vermek;

Dava veya icra isleri ile ilgili gerekli bilgi ve belgelerin ilgili birimlerden talep
etmek ve bu bilgi ve belgelerin mahkemeye sunulmasini saglamak;

Hukuk Miisavirinin gorevlendirmesi tizerine, goriis yazist hazirlamak;
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e Hukuk Miisavirinin gérevlendirmesi ile, Kanun kapsaminda, adli ya da idari
yargida gériilen davalar, icra dairesinde bulunan icra takipleri veya hakem
nezdinde bulunan dosyalarla birlikte hukuki konulart ihtiva eden durumlarda,
ticlincti kisilere gerekli bilgi ve belgeleri sunmak; talebin Kanun kapsami
disinda kalmasi veya talep edilen belgelerin gizli, ¢ok gizli, hizmete 6zel. kisiye
ozel ibareleri bulunmasi halinde bu talepleri dogrudan reddetmek;

e Vekalet ticreti dahil biitiin alacaklarin tahsilini saglamak amaciyla gerekli is ve
islemleri yerine getirmek;

e Diger kanunlarda ya da Hukuk Misaviri tarafindan verilecek gorev
kapsamindaki diger isleri yapmak.
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Adli ve idari yargida, icra dairelerinde ve hakemler nezdinde vekil sifatiyla
Rektorliigi dogrudan temsil etmek;

Kurum leh ve aleyhindeki her cesit davalar ile icra takiplerine, hak ve
imtiyazlara, resim ve harglara miiteallik biitiin hukuki islemleri yiiriitmek;

Adli ve idari yargi mercilerinden ve noterden kuruma yapilacak tebliglere cevap
hazirlamak veya hukuki gereklerini yapmak;

Kanun, tiiziik, yonetmelik ve sair mevzuati incelemek ve degisiklikleri takip
etmek, Hukuk Miisavirine bilgi vermek;

Hukuk Miisaviri tarafindan kendilerine tevdi edilen dava, icra takibi ile sair
takip ve islerle ilgili hukuki islem ve idari muameleleri yapmak, Hukuk
Miisavirliginden goriis istenilen hususlarda miitalaa hazirlamak;

Kendilerine verilen dava ve takiplere ait evrakin fiziki ortamda ve UBYS
tizerinde diizenli bir sekilde dosyalanmasini saglamak;

UYAP aracihigiyla, dava ve icra dosyalarinin takibini yapmak ve Kurum lehine
is ve islemlerde bulunmak;

UYAP araciligiyla dava veya icra dosyalarina harg ya da gider avansi gibi
gerekli 6demeleri yapmak;

Kurum adina ya da vekil olarak avukat adina génderilen elektronik tebligatlari
almak ve icerigi konusunda Hukuk Miisavirine bilgi vererek geregini yerine
getirmek;

Hukuk Miisavirliginden bir temsilcinin de hazir bulunmasi istenilen toplantilara

Hukuk Miisavirinin istemi halinde miisavirlik adina katilmak ve hukuki goriis
bildirmek;

Kurum personeli hakkinda diizenlenen ve goriis talebi ile havale olunan
sorusturma dosya ve raporlarint Hukuk Miisavirinin istemi halinde incelemek
ve goriis bildirmek;

ilgili daire ve subelerince hazirlanan sartnameler, sdzlesmeler, kefaletnameler
vs. hakkinda hukuki miitalaalar1 Hukuk Miisavirinin istemi hilinde hazirlamak;

Evraklarla ilgili muhafaza, devir ve arsiv islemlerinin yapilmasini saglamak ve
ilgili biiro personeline dosyalarin tasnifi konusunda yardime1 olmak;

Hukuk Miisavirinin bulunmadigi zamanlarda Hukuk Miisavirine vekalet etmek;

Dava veya icra isleriyle ilgili gerekli birimleri bilgilendirmek ve hiikmiin
uygulanmast i¢in gerekli yerlere bilgi vermek;

Dava veya icra igleri ile ilgili gerekli bilgi ve belgelerin ilgili birimlerden talep
etmek ve bu bilgi ve belgelerin mahkemeye sunulmasini saglamak;

Hukuk Miisavirinin gérevlendirmesi iizerine, goriis yazist hazirlamak;
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e Hukuk Miisavirinin gérevlendirmesi ile, Kanun kapsaminda, adli ya da idari
yargida goriilen davalar, icra dairesinde bulunan icra takipleri veya hakem
nezdinde bulunan dosyalarla birlikte hukuki konular: ihtiva eden durumlarda,
liglincli kisilere gerekli bilgi ve belgeleri sunmak; talebin Kanun kapsami
disinda kalmasi veya talep edilen belgelerin gizli, ¢ok gizli, hizmete 6zel, kisiye
ozel ibareleri bulunmasi halinde bu talepleri dogrudan reddetmek;
e Vekalet {icreti dahil biitiin alacaklarm tahsilini saglamak amaciyla gerekli is ve
islemleri yerine getirmek;
e Diger kanunlarda ya da Hukuk Miisaviri tarafindan verilecek gorev
kapsamindaki diger isleri yapmak.
ilgili Personel Birim Yoneticisi
Tarih \S,]O‘ CZOZL Tarih
o ) % . " Doc. Dr. Ercan SARICAOGLU
Unvani Adi Soyadi Av. Ezgi BASER YUCEDAG Unvani Adi Soyadi

Hukuk Misaviri V.
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e Adli ve idari yargida, icra dairelerinde ve hakemler nezdinde vekil sifatiyla
Rektorliig dogrudan temsil etmek;

e Kurum leh ve aleyhindeki her ¢esit davalar ile icra takiplerine, hak ve
imtiyazlara, resim ve harglara miiteallik biitiin hukuki iglemleri yiiriitmek;

e Adli ve idari yargi mercilerinden ve noterden kuruma yapilacak tebliglere cevap
hazirlamak veya hukuki gereklerini yapmak;

e Kanun, tiiziik, yonetmelik ve sair mevzuati incelemek ve degisiklikleri takip
etmek, Hukuk Miisavirine bilgi vermek;

e Hukuk Miisaviri tarafindan kendilerine tevdi edilen dava, icra takibi ile sair
takip ve islerle ilgili hukuki islem ve idari muameleleri yapmak, Hukuk
Miisavirliginden goriis istenilen hususlarda miitalaa hazirlamak;

e Kendilerine verilen dava ve takiplere ait evrakin fiziki ortamda ve UBYS
lizerinde diizenli bir sekilde dosyalanmasini saglamak;

e  UYAP aracihifiyla, dava ve icra dosyalarinin takibini yapmak ve Kurum lehine
is ve islemlerde bulunmak;

e UYAP araciliiyla dava veya icra dosyalarina har¢ ya da gider avansi gibi
gerekli 6demeleri yapmak;

Gorev, Yetki ve e Kurum adina ya da vekil olarak avukat adina gnderilen elektronik tebligatlari
Sorumluluklan almak ve icerigi konusunda Hukuk Miisavirine bilgi vererek geredini yerine
getirmek;

e Hukuk Miisavirliginden bir temsilcinin de hazir bulunmasi istenilen toplantilara
Hukuk Miisavirinin istemi halinde miisavirlik adina katilmak ve hukuki goriis
bildirmek;

e Kurum personeli hakkinda diizenlenen ve goriig talebi ile havale olunan
sorusturma dosya ve raporlarini Hukuk Miisavirinin istemi halinde incelemek
ve goriis bildirmek;

e [lgili daire ve subelerince hazirlanan sartnameler, sozlesmeler, kefaletnameler
vs. hakkinda hukuki miitalaalar1 Hukuk Miisavirinin istemi hilinde hazirlamak;

e Evraklarla ilgili muhafaza, devir ve arsiv islemlerinin yapilmasini saglamak ve
ilgili biiro personeline dosyalarin tasnifi konusunda yardime1 olmak;

e Hukuk Miisavirinin bulunmadig1 zamanlarda Hukuk Miisavirine vekalet etmek;

e Dava veya icra isleriyle ilgili gerekli birimleri bilgilendirmek ve hiikmiin
uygulanmasi i¢in gerekli yerlere bilgi vermek;

o Dava veya icra isleri ile ilgili gerekli bilgi ve belgelerin ilgili birimlerden talep
etmek ve bu bilgi ve belgelerin mahkemeye sunulmasini saglamak:

e Hukuk Miisavirinin gérevlendirmesi {izerine, goriis yazist hazirlamak;
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e Hukuk Miisavirinin gorevlendirmesi ile, Kanun kapsaminda, adli ya da idari
yargida goriilen davalar, icra dairesinde bulunan icra takipleri veya hakem
nezdinde bulunan dosyalarla birlikte hukuki konulari ihtiva eden durumlarda,
tigiincii kisilere gerekli bilgi ve belgeleri sunmak; talebin Kanun kapsami
disinda kalmasi veya talep edilen belgelerin gizli, ¢cok gizli, hizmete &zel, kisiye
ozel ibareleri bulunmasi halinde bu talepleri dogrudan reddetmek;

e Vekalet licreti dahil biitlin alacaklarin tahsilini saglamak amaciyla gerekli is ve
islemleri yerine getirmek;

e Diger kanunlarda ya da Hukuk Miisaviri tarafindan verilecek gorev
kapsamindaki diger isleri yapmak.
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