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	T.C.

	
	TRABZON ÜNİVERSİTESİ 
REKTÖRLÜĞÜ



	
	



ÖRNEK 1
(SORUŞTURMA EMRİ)
TRABZON ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ
………… FAKÜLTESİ DEKANLIĞI/ YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ

GİZLİ

Sayı :

Konu :

Sayın
 …….
Ekte sunulan .......... (suç teşkil eden fiili bildiren kişi ya da mercii) in .......... tarihli dilekçesi ile .......... fiilini (soruşturma konusunu oluşturan suç teşkil eden fiil)) işlediği bildirilen ............. (şüpheli/şüphelilerin adı, unvanı) hakkında 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 53 üncü maddesinin (c) bendi uyarınca ceza soruşturması yapmak üzere soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktasınız.

En kısa zamanda 3 (üç) nüsha olarak düzenleyeceğiniz soruşturma dosyası ile fezlekenin Dekanlığımıza/Yüksekokul Müdürlüğüne gönderilmesini rica ederim.
  .........................

         Rektör/Dekan/Müdür
EK: ................... (.. Sayfa)
ÖRNEK 2
YEMİNLİ KÂTİP TUTANAĞI

İlgi: Rektörlük Makamının …………… tarih ve …….. sayılı yazısı.
İlgi’de kayıtlı soruşturma emrine dayanarak ………….tarihinde ………’nın odasında toplanıldı ve soruşturma emrinde adı geçen şüpheliler hakkındaki ceza soruşturması başlatıldı.

Soruşturma süresince yazı işlerini yürütmek üzere ….. baba adı soyadı………… kızı …ana adı soyadı………’den olma 19… yılı …….ili doğumlu ……………. yeminli katip olarak görevlendirilerek, duyduklarını bildiklerini kimseye söylemeyeceğine dair yemin ettirildi.

Yapılan bu oturum ile hakkında ceza soruşturması açılan şüpheliye savunma yapmak üzere davetiye gönderilmesine, konu hakkında bilgisi olan tanıkların çağırılarak ifadelerinin alınmasına, dair işbu tutanağın düzenlenmesine karar verildi……/…../…….
Soruşturmacı 







   Yeminli Kâtip
   İmza 









imza

ÖRNEK 3
MÜŞTEKİ İFADE DAVETİYESİ
İlgi: Trabzon Üniversitesi Rektörlüğü Personel Dairesi Başkanlığı’nın …….. tarih ve ……… sayılı yazısı.
MÜŞTEKİ


:

ADRESİ 


:

VEKİLİ (VARSA)

:

İFADE YERİ


:
İSNAD EDİLEN SUÇ
:
İlgi’de kayıtlı yazı ile soruşturmacı olarak görevlendirildim. Bu davetiye ile, şikâyetinizle ilgili detaylı bilgilere ulaşmak için …/…/…. Tarihinde …… ‘da vekil ile birlikte ya da vekil olmadan bulunarak sözlü ifadenizin alınmasını, aksi takdirde kanuni usullerin uygulanacağını önemle bildiririm.

Soruşturmacı
ÖRNEK 4
MÜŞTEKİ İFADE TUTANAĞI
SORUŞTURMAYI AÇAN MERCİ
: …… Rektörlüğü.

SORUŞTURMA EMRİ


: ……. Rektörlüğü Personel Dairesi 







Başkanlığı’nın …….. tarih ve …….. sayılı yazısı.

İFADE VEREN MÜŞTEKİ


:

T.C.KİMLİK NO



:

BABA ADI VE ANNE ADI


:

DOĞUM TARİHİ VE YERİ

:

NÜFUSA KAYITLI OLDUĞU YER
:

İKAMETGÂH ADRESİ


:

İŞ ADRESİ




:

EV-İŞ-CEP TEL.NO


:

MESLEĞİ




:

SORUŞTURMA KONUSU


:

İFADE TARİHİ VE YERİ


:

Müştekinin vermiş olduğu şikâyet dilekçesi okundu. Talebi halinde vekil tayin edebileceği belirtildi, CMK’da yer alan hakları hatırlatılarak şikâyetinin bulunup bulunmadığı tekrar soruldu. Şikâyetinin devam ettiğini söylemesi üzerine olayı anlatması istendi. (Şikâyetin bulunmaması halinde “şikâyete bağlı suçlar” kovuşturulmaz. Ancak şikâyete bağlı olmayan suçlarda şikâyetin bulunmaması gerekçesiyle soruşturma kapatılamaz.)

MÜŞTEKİ İFADESİNDE

: …………………….. dedi.
Konu hakkında başka söyleyeceği olup olmadığı soruldu. Başka bir söyleyeceğim “Yoktur” dedi. Tutanak içeriği kendisine okutuldu, yazılanların söylediklerinin aynısı olduğunu belirtmesi üzerine, tutanak birlikte imza altına alındı. …./…/……

Soruşturmacı 



Yeminli Katip


 Müşteki
ÖRNEK 5
ŞÜPHELİ DAVETİYESİ
İlgi: Trabzon Üniversitesi Rektörlüğü Personel Dairesi Başkanlığı’nın …….. tarih ve ……… sayılı yazısı.
ÇAĞRILAN ŞÜPHELİ
:

ADRESİ 


:

İFADE YERİ


:

İSNAD EDİLEN SUÇ
:
İlgi’de kayıtlı yazı ile soruşturmacı olarak görevlendirildim. Bu davetiye ile, hakkınızda yapılan ceza soruşturmasında isnad edilen suç nedeniyle ifadenizin alınması gerektiğinden, …….günü, saat …….’da ifade yerinde müdafi ile birlikte ya da müdafi olmadan bulunmanız gerektiğini, bildirilen tarihte gelmediğiniz takdirde, hakkınızda kanuni usullerin uygulanacağını bildiririm.
Soruşturmacı

ÖRNEK 6
ŞÜPHELİ İFADE TUTANAĞI
SORUŞTURMAYI AÇAN MERCİ
: …… Rektörlüğü.

SORUŞTURMA EMRİ


: ……. Rektörlüğü Personel Dairesi 






Başkanlığı’nın …….. tarih ve …….. sayılı yazısı.

İFADE VEREN ŞÜPHELİ


:
T.C.KİMLİK NO



:
BABA ADI VE ANNE ADI


:
DOĞUM TARİHİ VE YERİ

:
NÜFUSA KAYITLI OLDUĞU YER
:
İKAMETGAH ADRESİ


:
İŞ ADRESİ




:
EV-İŞ-CEP TEL.NO


:
MESLEĞİ




:
SORUŞTURMA KONUSU


:
İFADE TARİHİ VE YERİ


:

ŞÜPHELİYE/SANIĞA YEMİN TEKLİF EDİLMEZ!
Ceza soruşturmasının konusu olan ve suç teşkil eden fiil şüpheliye anlatıldı. Hakkında Yükseköğretim Kanunun 53-c maddesi hükümleri uyarınca ceza soruşturması açıldığı bildirildi. Şüpheliye, müdafi seçme hakkının bulunduğu ve onun hukuki yardımından yararlanabileceği, müdafiin ifadesinde hazır bulunabileceği bildirildi. Şüpheli; müdafi talebi olmadığını beyan etti. Şüpheliye isnad edilen suç hakkında açıklamada bulunmamasının kanuni hakkı olduğu, şüpheden kurtulması için somut delillerin toplanmasını talep edebileceği, aleyhindeki şüphe sebeplerini ortadan kaldırma ve lehine olan hususları ileri sürme imkanının bulunduğu söylendi. Şüpheliden suç teşkil eden olayı anlatması istendi.

ŞÜPHELİ İFADESİNDE

: …………………….. dedi.
Konu hakkında başka söyleyeceği olup olmadığı soruldu. Başka bir söyleyeceğim “Yoktur” dedi. Tutanak içeriği kendisine okutuldu, yazılanların söylediklerinin aynısı olduğunu belirtmesi üzerine, tutanak birlikte imza altına alındı. …./…/……
Soruşturmacı 



Yeminli Katip


 Şüpheli

ÖRNEK 7
TANIK DAVETİYESİ

İlgi: Trabzon Üniversitesi Rektörlüğü Personel Dairesi Başkanlığı’nın …….. tarih ve ……… sayılı yazısı.
ÇAĞRILAN TANIK
:

ADRESİ


:

İFADE YERİ


:

İlgi’de kayıtlı yazı ile soruşturmacı olarak görevlendirildim. …………………….sebebine dayalı olarak açılan ceza soruşturmasında tanık olarak ifadenizin alınması gerektiğinden, …….günü, …..saat …..’da ifade yerinde bulunmanız gerektiğini, bildirilen tarihte gelmediğiniz takdirde, hakkınızda kanuni usullerin uygulanacağını bildiririm.
Soruşturmacı

ÖRNEK 8
TANIK İFADE TUTANAĞI

İFADE VEREN TANIK
:

T.C.Kimlik No

:

Baba Adı ve Anne Adı
:

Doğum Tarihi ve Yeri
:

Nüfusa Kayıtlı olduğu Yer
:

İkametgah Adresi

:

İş Adresi


:

Ev-İş-Cep Tel.No

:

Mesleği


:

SORUŞTURMA KONUSU:

İFADE TARİHİ VE YERİ 
:

Tanığa, CMK’nın 53.maddesi gereği dinlenmeden önce gerçeği söylemesinin önemi, gerçeği söylememesi halinde yalan tanıklık suçundan dolayı cezalandırılacağı, doğruyu söyleyeceği hususunda yemin edeceği anlatıldı. Tanığa, CMK’nın 45/3 maddesi gereği CMK’nın 45/1 maddede sayılan kişilerden olup olmadığı sorularak, sanıkla böyle bir akrabalık ilişkisi varsa, tanıklıktan çekinebileceği bildirildi. Tanığa CMK’nın 48.maddesi gereği kendisini veya 45/1.maddede gösterilen kişileri ceza kovuşturmasına uğratabilecek nitelikte olan sorulara cevap vermekten çekinebileceği bildirildi. Tanık, yukarıda bildirilen hususları anladığını söyledi. Tanığa, yemin edeceği bildirildi. Tanığın CMK’nın 55. maddesine göre yemini yaptırıldı.

TANIK İFADESİNDE
: ……….. dedi. Konu hakkında söylemek istediklerinin bundan ibaret olduğunu bildirmesi üzerine, işbu ifade zaptı,bulunanların huzuruyla okunup imza altına alındı…/…../…..
Soruşturmacı 



Yeminli Katip 


Tanık

ÖRNEK 9
TANIK İFADE TUTANAĞI

İFADE VEREN TANIK
:

T.C.Kimlik No

:

Baba Adı ve Anne Adı
:

Doğum Tarihi ve Yeri
:

Nüfusa Kayıtlı olduğu Yer
:

İkametgah Adresi

:

İş Adresi


:

Ev-İş-Cep Tel.No

:

Mesleği


:

SORUŞTURMA KONUSU:

İFADE TARİHİ VE YERİ:Tanığa, CMK’nın 45/3 maddesi gereği, CMK’nın 45/1 maddede sayılan kişilerden olup olmadığı sorulduğunda, şüphelilerden ….. ile …….. olduklarını beyan etti. Tanıklıktan çekinebileceği bildirildiğinde tanıklık yapacağım, dedi. Tanığa, CMK’nın 48.maddesi gereği kendisini veya 45/1.maddede gösterilen kişileri ceza kovuşturmasına uğratabilecek nitelikte olan sorulara cevap vermekten çekinebileceği bildirildi. Tanık, yukarıda bildirilen hususları anladığını söyledi. Tanığa CMK’nın 55.maddesine göre takdiren yemini yaptırıldı.

(Tanıklıktan çekinme hakkını kullanırsa ifadede tanıklıktan çekinme hakkını kullandığı sebebiyle birlikte belirtilir. )

TANIK İFADESİNDE
: ………. dedi. Konu hakkında söylemek istediklerinin bundan ibaret olduğunu bildirmesi üzerine, işbu ifade zaptı bulunanların huzuruyla okunup imza altına alındı…/……….
Soruşturmacı 



Yeminli Katip 


Tanık

ÖRNEK 10
ŞÜPHELİ SAVUNMA DAVETİYESİ
İlgi: Trabzon Üniversitesi Rektörlüğü Personel Dairesi Başkanlığı’nın …….. tarih ve ……… sayılı yazısı.
ŞÜPHELİ


:

ADRESİ 


:

MÜDAFİİ (VARSA)
:
İSNAD EDİLEN SUÇ
:
İlgi’de kayıtlı yazı ile soruşturmacı olarak görevlendirildim. Bu davetiye ile, hakkınızda yapılan ceza soruşturmasında isnad edilen suç nedeniyle son savunmanızın alınması gerekmektedir. Hakkınızda isnat edilen suçlarla ilgili, tarafınızca ya da müdafiiniz tarafından hazırlanmış yazılı savunmanızın işbu yazının tebliğinden itibaren en geç 7 (yedi) gün içerisinde Rektörlüğe/ Dekanlığa/ Yüksekokul Müdürlüğüne ulaştırılması gerektiği, aksi takdirde savunma hakkından vazgeçmiş sayılacağının hususunu önemle bildiririm.

Soruşturmacı

ÖRNEK 11
TEBELLÜĞ BELGESİ

Trabzon Üniversitesi Rektörlüğü’nün ……… tarih ve ……… sayılı yazısı ile Soruşturmacı olarak görevlendirilen ……………. tarafından hazırlanan şüpheli/tanık/müşteki davetiyesini tebellüğ ettim.
Tebliğ Eden Adı Soyadı 




Tebellüğ Eden Adı Soyadı

Tarih 








Tarih

ÖRNEK 12
FEZLEKE
SORUŞTURMAYI AÇAN MERCİ
: Trabzon Üniversitesi Rektörlüğü/ …. Dekanlığı
SORUŞTURMA EMRİ


: Trabzon Üniversitesi Rektörlüğü’nün/ ….






  Dekanlığının …tarih ve …. Sayılı yazısı.

ŞİKÂYETÇİ




:

HAKKINDA SORUŞTURMA
YAPILAN ŞÜPHELİ


:
T.C.KİMLİK NO



:
İKAMETGÂH ADRESİ


:
İŞ ADRESİ




:
MESLEĞİ




:
SORUŞTURMA KONUSU


:
SORUŞTURMAYA BAŞLAMA TARİHİ:
SORUŞTURMANIN SAFHALARI 
:
DELİLLER VE SON SAVUNMA

:
DELİLLERİN DEĞERLENDİRİLMESİ:
SONUÇ




:
……………………

SORUŞTURMACI
ÖRNEK 13
(ÜST YAZI)
REKTÖRLÜK MAKAMINA
İlgi : Trabzon Üniversitesi Rektörlüğü Personel Dairesi Başkanlığı’nın ………….tarih ve …….. sayılı yazısı.

Makamınızca ilgi yazı ile……………………………………………………..hakkında, ……………………………………………………. fiilini işlediği iddiası ile 2547 sayılı Kanunun 53 üncü maddesinin (c) bendinin birinci fıkrası uyarınca …/…./….. tarihinde ceza soruşturması yapmak üzere soruşturmacı olarak görevlendirildim. Adı geçen kişi/kişiler hakkında tarafımdan yapılan ceza soruşturması neticesinde hazırlanan soruşturma dosyası ve fezleke ekte sunulmuştur.

Gereği için yetkili kurula havalesini arz ederim.

Soruşturmacı

ÖRNEK 14
GİZLİ
ZORLA GETİRMEYE (İHZAR) İLİŞKİN KARAR

…./…./…..

Trabzon Üniversitesi Rektörlüğü’nün ….. tarih …. sayılı soruşturma emri gereğince 2547 sayılı Kanun’un 53.maddesinin ...bendi hükmüne göre tarafımdan yapılmakta olan ceza soruşturmasında müşteki(veya tanık veya sanık) olarak ifadesine başvurulması gereken ......ya yapılan tebliğata rağmen çağrıya icabet etmediği anlaşılmakla, hakkında CMK’nın ….…maddesi hükmünün uygulanmasına, …gün ….saatte …yerdeki odamda hazır bulundurulmasına karar verildi.

Soruşturmacı

ÖRNEK 15
(ZORLA GETİRME KARARININ UYGULANMASI İÇİN YAZILAN YAZI)
KONU : Zorla Getirme Kararı





…./…/…..
…….  EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ’NE
2547 sayılı Kanun’un 53.maddesinin …bendi hükümlerine göre, tarafımdan yapılmakta olan ceza soruşturmasında, müşteki (tanık veya sanık) olarak ifadesine başvurulması gereken ancak, kendisine yapılan tebligata rağmen çağrıya icabet etmeyen ve aşağıda kimliği ve adresi yazılı kişinin, ekte belirtilen karar gereğince zorla getirilmesine karar verilmiştir. Anılan kişinin, CMK’nın…maddeleri hükümleri gereğince, kararda belirtilen gün ve saatte odamda hazır bulundurulmasını hususunda

Bilgilerini ve gereğini arz ederim.

 Soruşturmacı

EK: ….. zorla getirilmesine ilişkin karar (.. Sayfa)
ÖRNEK 16
T.C.

TRABZON ÜNİVERSİTESİ

…………... FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA
DİZİ PUSULASI

SIRA

KONUSU


ADET/SAYFA

TARİH/ SAYI
1
Şikâyet Dilekçesi


1/1


…./…./..….
2
Soruşturma emri


1/1


…./…./..….

3
Yeminli Kâtip Tutanağı

1/1


…./…./..….

4
İfade Vermeye  Davet Yazısı
1/1


…./…./……

5
Müşteki İfade Tutanağı

1/3


.…/…./…….

6
Şüpheli İfade tutanağı

1/3


.…/…./……

7
Tanık İfade Tutanağı

1/1


.…/…./……

8
Ek Süre Talebi Yazısı

1/1


.…/…./……

9
Ek Süre Onayı Yazısı

1/1


.…/…./……

10
Savunma Talebi Yazısı

1/1


.…/…./……

11
Savunma Tutanağı


1/1


.…/…./……

12
Tebliğ – Tebellüğ Tutanağı
  
3/3


.…/…./……

13
Soruşturma raporu


2/1


.…/…./……

14
Üst Yazı



1/1


.…/…./……

Toplam (…) adet evrak teslim alınmıştır.

Teslim Eden






Teslim Alan

Soruşturmacı






Adı Soyadı

	vv
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