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	T.C.

	
	TRABZON ÜNİVERSİTESİ 
REKTÖRLÜĞÜ


	
	



ÖRNEK:1

(SORUŞTURMA EMRİ ÖRNEĞİ)


T.C.
TRABZON ÜNİVERSİTESİ
…………... FAKÜLTESİ DEKANLIĞI
…………... YÜKSEKOKUL MÜDÜRLÜĞÜ
…………... MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ

SAYI	:										…/…/………
KONU	: Disiplin Soruşturması
											   GİZLİ



					Sayın:…………………
						………………….
Öğretim Elemanı




	Fakültemiz/Yüksekokulumuz/Meslek Yüksekokulumuz ……… Bölümü öğrencisi ve ………. numaralı ...........’nın …/…/……. tarihinde ……………………….. fiilini işlediği iddiası ile ilgili olarak hakkında açılan disiplin soruşturmasında, Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği uyarınca Soruşturmacı olarak görevlendirildiniz.
	4/11/1981 tarihli ve 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 54’üncü maddesinin dördüncü fıkrasının (a) bendi uyarınca onay tarihinden itibaren otuz gün içinde soruşturmayı usulüne uygun olarak tamamlayarak, hazırlayacağınız soruşturma raporunu, soruşturma dosyası ile birlikte dizi pusulasına bağlayıp, iki nüsha halinde Dekanlığımıza/Müdürlüğümüze iletmeniz hususunda;
Bilgilerini ve gereğini rica ederim.



……….………..
Dekan/Müdür

ÖRNEK:2

TOPLU VEYA SÜREKLİLİK ARZEDEN OLAYLARDA
SORUŞTURMA EMRİ ÖRNEĞİ


T.C.
TRABZON ÜNİVERSİTESİ
…………... FAKÜLTESİ DEKANLIĞI
…………... YÜKSEKOKUL MÜDÜRLÜĞÜ
…………... MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ 

SAYI	:										…/…/………
KONU	: Disiplin Soruşturması
											   GİZLİ

					Sayın: ………………..
					           Öğretim Elemanı

	Aşağıda adı ve soyadları - okul ve bölümleri yazılı Üniversitemiz öğrencileri hakkında …/…/…….. tarihinde izinsiz toplantı düzenlemeleri, ideolojik ve yasadışı örgüt lehine sloganlar atmaları, güvenlik görevlilerimize saldırıda bulunarak, huzur ve çalışma düzenini bozucu davranışta bulundukları iddiasıyla ilgili olarak, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayılı Kanun’un 54’üncü maddesinin üçüncü fıkrasının (b) bendi gereğince açılan disiplin soruşturmasında, İnceleme ve Soruşturma Kurulunda, Kurul Başkanı olarak görevlendirmiş bulunuyorsunuz.
4/11/1981 tarihli ve 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 54’üncü maddesinin dördüncü fıkrasının (a) bendi uyarınca onay tarihinden itibaren otuz gün içinde soruşturmayı usulüne uygun olarak tamamlayarak, hazırlayacağınız soruşturma raporunu, soruşturma dosyası ile birlikte dizi pusulasına bağlayıp, iki nüsha halinde Dekanlığımıza/Müdürlüğümüze iletmeniz hususunda;
Bilgilerini ve gereğini rica ederim.


Prof. Dr. …………………..
Rektör


EKİ: 1- İnceleme ve soruşturma kurulu listesi
       2- Olay tutanağı
       3- Hakkında soruşturma yapılacak öğrenci listesi

(Soruşturma emri diğer kurul üyeleri için de yazılır)

ÖRNEK:3

(KOPYA TUTANAĞI ÖRNEĞİ)




TUTANAKTIR




	………… Fakültesi/………… Yüksekokulu/………… Meslek Yüksekokulu binası ………… kat, ………… nolu sınıfta …/…/……… tarihinde, saat …:…’da başlayan “…………” dersinin final sınavı sırasında ikinci sırada oturan ………… numaralı öğrenci …………’nın avuca sığacak büyüklükte üzerinde elle yazı yazılmış ve fotokopi ile küçültülmüş bir kağıdı tutarak baktığı böylelikle kopya yaptığı (veya yapmaya teşebbüs ettiği) saat ….de tespit edilerek, öğrencinin yararlandığı kağıt ve cevap kağıdına el konulmuş, yapılan incelemede kağıtta sınavda sorulan konulara ait bilgilerin yer aldığı, cevap kağıdındaki “…………” ifadesinin kağıttaki ifadelerle aynı olduğu, cevap kağıdında bunun dışında doğru bilgi bulunmadığı görülmüştür. Öğrencinin yoklama listesine imza atması sağlanmış ve öğrenci sınıftan çıkarılarak tarafımızca işbu tutanak tutulmuştur.


Tarih		: …/…/………
Saat		: …:…
Yeri		: ……Fakültesi/…… Yüksekokulu/…… Meslek Yüksekokulu
Kat No	:
Sınıf No	:

Eki:
1-Öğrenci cevap kâğıdı 2 sayfa
2- Kopya aracı (bir adet üzeri elle yazılı kâğıt )


Öğretim Elemanı		Gözetmen			Gözetmen
Adı - Soyadı			Adı - Soyadı		Adı - Soyadı
     İmza				     İmza			      İmza

ÖRNEK:4
T.C.
TRABZON ÜNİVERSİTESİ
…………... FAKÜLTESİ DEKANLIĞI
…………... YÜKSEKOKUL MÜDÜRLÜĞÜ
…………... MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ
…………... BÖLÜMÜ BAŞKANLIĞI

SAYI	:										…/…/………
KONU	: Disiplin Soruşturması
											   GİZLİ

…………... FAKÜLTESİ DEKANLIĞI’NA 
…………... YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ’NE
…………... MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ’NE 



	…/…/……… tarihinde saat: …:…’da ………… yapılmış olan ………… Dersinin final sınavında, ………… numaralı ………… adlı öğrencinin ………… suretiyle kopya çektiği tespit edilmiş ve hakkında tutanak düzenlenmiştir. Buna ilişkin dersin öğretim üyesi ve o sınavda görevli gözetmenlerce hazırlanan tutanak ve kopya materyalleri Ek’te sunulmuştur.
	Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.


……………………
Bölüm Başkanı

Eki	:1-Cevap kâğıdı (…sayfa)
 2- Kopya materyalleri (1 adet)

ÖRNEK:5



(İFADEYE DAVET YAZISI ÖRNEĞİ)




				Sayın:……………
					 …………..………..
 ……..Öğrencisi



	…/…/……. günü meydana gelen ………… olayı ile ilgili olarak ifadenizi vermek üzere …/…/…... günü, saat …:…’da …………‘da hazır bulunmanızı rica ederim.



…………….……
Soruşturmacı

ÖRNEK:6
(İFADE TUTANAĞI ÖRNEĞİ)
(HAKKINDA SORUŞTURMA AÇILAN ÖĞRENCİ İÇİN)


T.C.
TRABZON ÜNİVERSİTESİ
…………... FAKÜLTESİ DEKANLIĞI
…………... YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ
…………... MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ 

İFADE VEREN ÖĞRENİCİNİN:

Adı Soyadı				:
Doğum tarihi ve doğum yeri	:
Ana adı				:
Baba adı				:
Öğrenim gördüğü kurum		:
Bölümü/Program			:
Numarası				:
İkametgâh adresi			:
İfadenin alındığı yer			:
İfadenin verildiği tarihi		:

Yukarıda açık kimliği yazılı ………… …………’a hakkında yapılan soruşturma konusu olay açıklanarak, soruldu:

SORU 1	:…………………………………………………………………….…?
CEVAP 1	:…………………………..........................................................
…………………………..………………………………………………………………….
SORU 2	:…..…………………………………………………………………..?
CEVAP 2	:…………………………………………………………….………...……
……………………………………………………………………………………………..

Sorulacak başka husus kalmadığı görülmekle, ifade sahibi tarafından tekrar okunarak yazılanların doğru olduğunu ifadenin kendisine ait olduğunu beyan etmesi üzerine, tutanak hep birlikte imzalandı.

Soruşturmacı		Yeminli Kâtip		İfade veren
………………………		……………………..		(Hakkında Soruşturma Açılan Öğrenci)
      İmza				İmza				İmza

ÖRNEK:7

(İFADE TUTANAĞI ÖRNEĞİ) 
(TANIKLAR İÇİN)

T.C.
TRABZON ÜNİVERSİTESİ
…………... FAKÜLTESİ DEKANLIĞI
…………... YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ
…………... MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ

İFADE VERENİN			:
Adı Soyadı				:
Doğum tarihi ve doğum yeri	:
Ana adı				:
Baba adı				:
Öğrenim gördüğü kurum		:
Bölümü/Program			:
Numarası				:
İkametgâh adresi			:
İfadenin alındığı yer			:
İfade tarihi				:

Yukarıda açık kimliği yazılı ………… …………’a yemin yapacağı bildirildi. ………… …………’nın/nin “bildiğimi doğru söyleyeceğime, namusum şerefim ve vicdanım üzerine yemin ederim.” diyerek yemin etmesi üzerine, soruşturma konusu olay açıklandıktan sonra soruldu;

SORU 1	:…………………………………………………………………………?
CEVAP 1	:…………………………..........................................................
.......................................................................................………………
SORU 2	:…..……………………………………………………………………?
CEVAP 2	:…………………………………………………………….………..……..
……………………………………………………………………………………………..

Sorulacak başka husus kalmadığı görülmekle, ifade sahibi tarafından tekrar okunarak, ifadenin kendisine ait olduğunu beyan etmesi üzerine, tutanak hep birlikte imzalandı.


Soruşturmacı			Yeminli Katip			Tanık
………………………			……………..……….			…………
      İmza				      İmza				 İmza

ÖRNEK:8

(ÖĞRENCİNİN CEZA KAYDININ ARAŞTIRILMASINA İLİŞKİN YAZI ÖRNEĞİ)



											GİZLİ
…………... FAKÜLTESİ DEKANLIĞI’NA
…………... YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ’NE
…………... MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ’NE


	………… …………’nın …/…/……. tarih ve …… sayılı Soruşturma emri uyarınca, ………… Bölüm/Programı öğrencisi olan ………… …………’nın/nin disiplin cezası alıp almadığının, almışsa …/…/….… tarihine kadar tarafıma bildirilmesini arz/rica ederim.



………….…….
Soruşturmacı

ÖRNEK:9


(TEBLİĞ – TEBELLÜĞ TUTANAĞI ÖRNEĞİ)



T.C.
TRABZON ÜNİVERSİTESİ
…………... FAKÜLTESİ DEKANLIĞI
…………... YÜKSEKOKUL MÜDÜRLÜĞÜ
…………... MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ 

SAYI	:										…/…/………
KONU	: Disiplin Soruşturması
											   GİZLİ


	Ekli kapalı zarfta bulunan …/…/….... tarih ve ……… sayılı yazı ………… …………’a …/…/….... tarihinde tebliğ edilmiştir.



TEBLİĞ EDEN                                                           TEBELLÜĞ EDEN
  Adı Soyadı							       Adı Soyadı
      İmza									  İmza
      Tarih									  Tarih

Örnek:10
(SAVUNMA TALEBİNE İLİŞKİN YAZI ÖRNEĞİ)


	T.C.
TRABZON ÜNİVERSİTESİ
…………... FAKÜLTESİ DEKANLIĞI
…………... YÜKSEKOKUL MÜDÜRLÜĞÜ
…………... MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ
…………... BÖLÜMÜ BAŞKANLIĞI

SAYI	:										…/…/………
KONU	: Disiplin Soruşturması
											   GİZLİ


				Sayın:………………………………….
					 ……………(Öğrenci)


İlgi	: …/…/….... tarih ve ……. sayılı yazı.

	…/…/……. tarihinde meydana gelen ……… olayı ile ilgili olarak hakkınızda yapılan soruşturmada, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 54’üncü maddesinin beşinci fıkrasının (a) bendi uyarınca savunmanızı yapmak üzere …/…/….… tarihinde, saat …:...’da ………’da hazır bulunmanızı; bu çağrıya özürsüz olarak uymadığınız veya bu süre içinde özrünüzü bildirmediğiniz takdirde mezkûr hükmün (ç) bendine göre savunmadan vazgeçmiş sayılarak, hakkınızda diğer delillere göre karar verileceğinin bilinmesini önemle rica ederim.



…………………
Soruşturmacı



(Öğrenciye verilecek olan sürenin, öğrenciye yapılan tebliğinden sonraki en az 7 günlük süreyi takip eden bir tarih olmalıdır;  yazılı savunma da verilebilir.)
Örnek:11

(SORUŞTURMA RAPORU ÖRNEĞİ)


SORUŞTURMA RAPORU



1-SORUŞTURMA EMRİNİ VEREN: Makam ismi olmalıdır. … Fakültesi Dekanlığı; … Yüksekokul Müdürlüğü gibi.
2- SORUŞTURMA EMRİ TAHİ VE SAYI: (Örnek No:1)
3- HAKKİNDA SORUŞTURMA YAPILAN(LAR): Birden fazla öğrenci varsa hepsinin ismi yazılmalıdır.
4-SORUŞTURMANIN KONUSU: Suça konu fiilden bahsedilmelidir.
5-SORUŞTURMAYA BAŞLAMA TARİHİ: Soruşturmacı görevlendirme tarihi, soruşturmaya başlama tarihidir.
6-İNCELEME: Bu alanda soruşturmanın ne şekilde başladığı, nelerin inceleme konusu yapıldığı, verilen ifadeler ile soruşturma kapsamında yapılan diğer işlemler özetlenmektedir.
7- DELİLLERİN DEĞERLENDİRİLMESİ: Bu alanda incelenen delillere göre olayın tahlili ve değerlendirmesi yapılmaktadır.
[bookmark: _GoBack]8- SONUÇ VE TEKLİF: Bu alanda yapılan değerlendirmelere göre olayın 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 54’üncü maddesinde belirlenen fiillerin işlenip işlenmediği, soruşturma konusu olayın hangi fiile denk geldiği ve hangi cezanın önerileceği; tekerrür ve de indirim uygulanıp uygulanmayacağı ve bunun sebepleri belirtilerek hakkında soruşturma yapılan öğrenci hakkında yapılacak teklif açık ve somut olarak belirtilir.

………....……..
Soruşturmacı

Örnek:12
(ÜST YAZI ÖRNEĞİ)

T.C.
TRABZON ÜNİVERSİTESİ
…………... FAKÜLTESİ DEKANLIĞI
…………... YÜKSEKOKUL MÜDÜRLÜĞÜ
…………... MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ 
…………... BÖLÜMÜ BAŞKANLIĞI

SAYI	:										…/…/………
KONU	: Disiplin Soruşturması
											   GİZLİ


…………... FAKÜLTESİ DEKANLIĞI’NA
…………... YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ’NE
…………... MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ’NE


İlgi: …/…/……. tarih ve ……. sayılı soruşturma emri.

	…/…/……. tarih ve …… sayılı soruşturma emri gereğince ………… ………… hakkında tamamlanan soruşturma dosyası ve soruşturma raporu dizi pusulasına bağlanarak, iki nüsha olarak ekte sunulmuştur.
Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.



…………………
Soruşturmacı


Eki: İki takım soruşturma dosyası

Örnek:13
(DİZİ PUSULASI ÖRNEĞİ)
T.C.
TRABZON ÜNİVERSİTESİ
…………... FAKÜLTESİ DEKANLIĞI
…………... YÜKSEKOKUL MÜDÜRLÜĞÜ
…………... MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ
…………... BÖLÜMÜ BAŞKANLIĞI

DİZİ PUSULASI
SIRA		KONUSU			ADET/SAYFA		TARİH/ SAYI
1	Soruşturma emri			1/1			…./…./..….
2	Kopya Tutanağı			1/1			…./…./..….
3	Kopya İşlemi Üst yazısı		1/1			…./…./……
4	İfade Vermeye  Davet Yazısı	1/1			…./…./……
5	(ad soyad) ifade Tutanağı		1/3			.…/…./…….
6	Tanık (ad.soyad)İfade tutanağı	1/3			.…/…./……
7	……… yazılan yazı 			1/1			.…/…./……
8	….. cevabi	 yazısı			1/1			.…/…./……
9	Ek Süre Talebi Yazısı		1/1			.…/…./……
10	Ek Süre Onayı Yazısı		1/1			.…/…./……
11	Savunma Talebi Yazısı		1/1			.…/…./……
12	Savunma Tutanağı			1/1			.…/…./……
13	Tebliğ – Tebellüğ Tutanağı		3/3			.…/…./……
14	Soruşturma raporu			2/1			.…/…./……
15	Üst Yazı				1/1			.…/…./……
Toplam (…) adet evrak teslim alınmıştır.

Teslim Eden							Teslim Alan
Soruşturmacı							Adı Soyadı
 
vv
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